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- Preambulo

O Programa do Banco Alimentar (comida
para trabalho) é um projecto do Programa
Angola. do Consclho Canadiano para a
Cooperagdo Internacional. O projecto esti a ser
implementado pela Development Workshop e
apolado pelo “Canadian Foodgrains Bank”,
FederagaoBaptista Canadianae pela Federagéo
Luterana Canadiana.

O projecto tem como objectivo fornecer
estimulos em forma de pacotes alimentares as
iniciativas sociais € de desenvolvimento nos
musseques, zonas periurbanas e na cintura-
verde de Luanda.

No contexto da situacao econémica actual
de Angola, esta forma de subsidios é necessaria
paramuitos trabalhadores dedesenvolvimento
para equilibrar o or¢amento da sua familia, e
por conseguinte aumentar a sua
productividade.

Este manual fol adaptado do manual
"Métodos de Armazenagem" por PAM para
assistir o projecto Banco Alimentar. O manual
fornece informacgoes sobre o manuseamento €
armazenamentodealimentos como por exemplo
0s que o projecto distribui e fornece algumas
linhas orientadoras internas sobre o
manuseamento de projectos deste genero.
Encontram-se anexados alguns formularios
ttels que foram desenvolvidos e adaptados aos
procedimentos utilizados sobre o projecto.

Espera-se que o manual seja Gtil para
outros projectos, que possam ter problemas
semelhantes no manuseamento, armazena-
mento e geréncia de mercadorias,

Development Workshop
Luanda
Julho de 1990

Preface

The Food for Work programme (Banco
Alimentar) is a project of Programme Angola of
the Canadian Council for International
Cooperation. The project is implemented by the
Development Workshop and supported by the
Canadian Foodgrains Bank, the Canadian
Baptist Federation and the Canadian Lutheran
Federation. Matching funds from the Canadian
International Development Agency have been
obtained through Programme Angola and
Partnership Africa Canada.

The project aims to provide incentives in
the form of food packets to social and
development initiatives in the musseques
(squatter areas), peripheral bairros and green
belt areas of Luanda.

In the contextofAngola’s current economic
situation, subsidies in this form are necessary
for many development workers to balance thelr
families’ budgets, and hence increase their
own work productivity.

This manual has been adapted from the
FAO's "Métodos de Armazenagem", to assist
the Food for Work Programme in Angola. The
manual provides information on handling and
storage of foods such as those distributed by
the project and provides some internal
guidelines on managing projects of this type.
Annexed are some useful forms that have been
developed and adapted for the project.

[tis hoped that the manual will be useful to
other projects which may have similar problems
with handling, storing and managing
commodities.

Development Workshop
Luanda
July 1990
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Glossario

Artigo Avarlado: Caixas, sacos ou outras embalagens que apresentam
estragos :

Agéncia Recipiente: Entidade que solicita o apoio alimentar

Contabilidade: Exercicio de contas para controlar as quantidades de produtos
recebidas, distribuidos e existentes, assim como o seu valor

Detritos: Lixo

Embalagem: O volume onde fica o produto; pode ser caixa, saco ou outro
material

Extintor de Incéndio: Pequenas aparelhos que servem para apagar o fogo dos
incéndios

Estoques: Alimentos ou outros materiais que existem no armazém

Empilamento: Arrumacio dos sacos ou outras embalagens segundo as regras
determinadas, formando volumes muito grandes

Insecticida: Produtos que servem para matar os insectos (baratas, mosquitos,
e outros)

Inspector: Encarregado de efectuar a verificacao
Manuseio: Movimentacio dos produtos

Pilhas: Conjunto de sacos, caixas ou outras embalagens, arrumados segundo
uma ordem, formando um grande volume

Paletes: Apoilos de madeira em cima dos quais ficam os sacos ou caixas que
fazem a pilha

Pesticidas: Diferentes produtos quimicos que servem para matar insectos e
outras animais prejudiciais

Rotacéao de Estoque: Entrada e saida de produtos obedecendo as regras
determinadas

Registos: Escrituracdo de nimero e outras informagées sobre o trabalho do
armazém

Vasamento: Derame (saida) de liquidos contidos em latas, bidées, tambores,
etc.



1

s

;:é
1

Introdugao

Introdugao

Grandes quantidades de produtos alimentares
perdem-se durante o seu transporte, perdem-se no
armazém e durante a distribuicéo.

Sabemos que estas perdas podem ser evitadas se
melhoraramos o trabalho com estes produtos.

E nossa ideia ensinar principalmente os fiéis de
armazém de maneira simples e clara como trabalhar.
com os produtos no armazém, que € o lugar onde ficam
os alimentos fornecidos. N6s pretendemos ensinar como
receber os alimentos no armazém, como fazer a
distribui¢do, arrumacéo e registos.

Muitos fiéis de armazém pensam que trabalhar no
armazém ¢ sé fazer registos de quantidades de
alimentos que foram recebidos e das quantidades que
foram distribuidas. Um fiel de armazém nao deve
esquecer que entre o espaco de tempo que vai desde a
entrada até a saida, ele é o tinico responsével pelo o que
acontece com os produtos no armazém. O seu trabalho
nao ¢ simplesmente apontar os niimeros; ele é também
0 supervisor, inspector e gerente.

E nosso interesse ajudar o fiel de armazém a ser
tudo isto.
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1. O Armazém

Tecto: Procure descobrir se ha furos
no tecto onde pode passar dgua da -

chuva. Caso existam, conserte-os:ou: .. :i-

‘peca a alguem para o fazer. (Se o
tecto do armazém deixer entrar 4gua,
enquanto nio estiver consertados,
defenda os produtos que estiveram
por baixo).

Portas, Janelas, Respiradores:
Mantenha-os sempre limpos e
arranjados. Devem ser feitos de modo
que os ratos, passaros e camundongos
nio possam passar-para o interior do
armazém.

Calhas e Ralos: Mantenha-os limpos.

Mantenha o armazém sempre Concerte-o0s se € necessario.

em bom estado.
Paredes: Resolva o problema das
rachaduras e buracos nas paredes,
alisando-os o maximo possivel.
Mantenho-os limpos e pinte-os com
cal.

Chido: O chao deve estar liso e limpo,
sem rachaduras nem buracos. Nos
soalhos de madeira, concerte os
buracos e espacos entre as tabuas.
Mantenha limpo o chio debaixo das
madeiras. Faz o tratamento do chéo
com um insecticida préprio.

Prevencéo Contra o Fogo: Se existem extintores de incéndio, devem ser
colocados fora do armazém ou préximo das portas onde podem ser facilmente
utilizados em caso de necessidade.

E proibido fumar dentro do armazém! O lixo deve ser queimado longe do
armazém.

Se um armazém néo tem os cuidados que acabamos de escrever, quer dizer
que nao esti defendido contra os insetos, ratos, chuvas, nem tao pouco contra
perdas causadas por roubo.

Um armazém deve ser bem preparado antes de receber qualquer alimento
no seu interior.
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2. A Descarga

Antes de fazer qualquer

cuidado e conte a quantidade dos

alimentos no momento da descarga. V7
Procure encontrar: 7 ////% i
. ///////// L

Q caixas estragadas

O sacos e cartdes molhados

Q garrafas ou latas com derrame ou
vazamento

Avarias dentro das caixas: Verifique com cuidado e conte a
quantidade no momento da

latas amolgadas
d g descarga.

Q latas inchadas

a s_ac()s com falta de peso

‘ Caixotes rebentados
Saco estragado Saco de papel rasgado

=

~ Cartdes avariados

Tambores avariados
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A
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Sacos molhados

/

Cart6es molhados Cartbes manchados

Garrafas.com vazamento Latas amolgadas
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Ksisi clad!
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Sacos com faita de peso

>

Latas inchadas

causado
por insetos

e i —7’? .
_ [N ‘\
b
‘\( vy '\ | Estragos
v . '\ "\ A
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—
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Numa caixa aberta com falta de latas, confira as
quantidades da caixa e as da factura, Registe a
diferenga.
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Separe todos os artigos com
avaria, isto é, sacos ou caixas que nio
estao em melhores condi¢des. Cada

especie de artigo avariado deve ocupar: . -

“um lugar préprio. Tenha em conta ao
‘ / separar, o tipo de avaria. Isto vai lhe
facilitar identificar melhor os artigos € -
fazer a sua contagem.

Registe o nimero de sacos e
caixas com defeitos para cada
remessa. Com as caixas e sacos
molhados, faz de maneira como esta
indicado. Se nao existem indicacoes
vocé pode dirigir-se ao seu
responsavel mais préximo.

Ensaque novamente o produto de sacos estragados em novos sacos ou dentro

de sacos plésticos. Organize as caixas e sacos com defeitos.
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Aqueles artigos de embalagens
avariados devem ser despachados em
primeiro lugar desde que estejam em
bom estado.

Repare os sacos avariados no
mais breve tempo possivel.

Arrume os artigos avariados,
organizados de maneira que possam
ser utilizados em primeiro lugar.

Se nao ha lugar suficiente no
armazém, pode arrumar estes artigos
em cima das caixas ou sacos em bom
estado.

Nota: Alimentos que nao
servem para consumo das pessoas,
veja na seccao 9.
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3. Manuseio (movimentagao dos produtos)

Movimente todos os sacos e caixas com o devido cuidado!

Quando existe, utilise o N&ao arraste os sacos no chao.
carrinho de méo E sempre melhor carrega-los.
apropriado para sacos.

N
NI
R \\\\,

3

NN

NN
SN

7

<]

NS

Né&o deve utilizar ganchos porque eles podem Quando estiver a
provocar furos nos sacos. chover, nao
movimente produtos
para fora do
armazém. Cartoes e
sacos de papel ficam
fracos quando
molhados.

Graos, quando &
molhados,
rapidamente
mofam e até
podem
germinar.

N3o atire ou deixar cair os sacos porque €les podem
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4. Arrumacéao das Pilhas

Pilhas no armazém, significa conjunto de sacos, caixas ou outras
embalagens, arrumados segundo uma ordem, formando um grande volume. -

Prepare antes como vai arrumar as pilhas, depois efectue o descargamento

para o armazém.

Num armazém grande podemos organizar, por exemplo a seguinte

*———7De700ma1méo,a

" espago necessario entre
milho uma pilha a outra e entre
as paredes ¢ as pilhas. =

disposicao de pilhas:
feijao milho
f. de
mitho 6leo
Ieite dleo
lelte cha

Espacgo suficiente que

% permite carregar €

descarregar em carros.

Armazem grande - exemplo de disposig¢éo planificada.

milho leite f. de
milho
™ De 70 cm até 1 m é o espaco
—| necessério entre as pilhas e entre
L leite as paredes e as pilhas.
milho - ae 6leo
milho
cha

Pequeno Armazem - exemplo de disposig¢éo planificada.

Em qualquer armazém, o espaco
das pilhas entre si e destas com as
paredes deve facilitar:

* que um homem trabalhe em volta

dele sem dificuldade

* que o espaco seja suficiente para

permitir a descarga e carga com
facilidade.

Se houver a utilizagdo de
maquinas para empilhar, devera
existir espaco suficiente para o
movimento de modo a nao causar
estrago nas pilhas.
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4. Arrumagdo das Pilhas

g

//

/

Linhas marcadas no chao para mostrar os limites das pilhas.

feijao mitho milho
Junho 89 | Nov 89 Jan 90
f.de éleo
lelte milho Nov 89 Jan 90 6leo
Jan 90 _ . Nov 89
Isite cha
Junho 89 Junho 89

As pilhas devem ter cartdes de estoque com o nome do produto,

data de chegada e quantidades.

L]

Deve separar os alimentos de outros materiais.

Durante a descarga,
podem ser feitas linhas
no chio marcadas com
giz ou outro material de
facil limpeza, para servir
de guia para o espago
reservado para caminho
entre as pilhas.

Para separar as
pilhas, ¢é preciso ter em
conta:

*0s diferentes
alimentos

ecaixas ou sacos de
diferentes tipos

* estoques novos €
velhos.

Estoques quer dizer
alimentos ou outros
materiais que existem no
armazém.

Cada tipo de produto
deve ser posto em sua
prépria pilha. E cada
uma destas pilhas deve
ter um cartao de estoque
onde esta escrito o nome
do produto, data de
chegada, quantidades
recebidas, etc.

E muito importante
separar os alimentos de
outros materiais como
ferramentas, maquinas,
mobilias, etc.

Nunca deve guardar
produtos quimicos como
adubos para agricultura
ou cimento no mesmo
armazém que tem

- comida.
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5. Empilhamento

= mliho agucar
f.trigo feijao
B leite 6leo I | I
% [ ] |
o 1. Limpe o chéo antes de 3. Coloque os paletes em 4, Construa a pilha.
construir a pilha. posicao.

2. Organiza como vai
fazer o empilhamento.

= Paletas: sédo apoios de madeira em cima dos quais ficam os sacos ou caixas que
fazem a pilha.

Sim

Uso correto dos paletes. Nao

Uso incorreto dos paletes.

v
——h—
( W

é__—__.

N

L (

L L] L] L

5. Os paletes ndo devem ficam fora da base da pilha.

Os pregos e farpas podem

3 Tirar todos os pregos e
O palete nao deve ter Preg causar furos no sacos.,

inclinagao farpas.

. +
b LU L Ll I
Os paletes devem ser limpos, planos e sem pontas de pregos e farpas. Se os’

paletas tiverem inclinacéo, a pilha pode cair. As pontas de pregos e farpas
podem causar furos no sacos, por isso devem ser eliminados. e -
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Se nao h4 paletes suficiente, pode utilizar outro material para que sacos ou-
caixas nao fiquem directamente no chéo.

Se o chéo est4d humido e vocé ndo tem paletes, pode utilizar mantas.
plasticas.

Embalagem: o volume onde fica o produto; pode ser caixa, saco ou outro
material.

6. As pilhas devem ser feitas de maneira que possam facilitar a contagem das
embalagens. Podemos empilhar da seguinte maneira por exemplo:

5 x 10 sacos = 50 sacos em cada camada da 5 x 6 sacos = 30 sacos em cada camada da
pilha. pilha,
Se a pilha tem 14 camadas, quer dizer a pilha Se a pilha tem 10 camadas, quer dizer havera
tem 700 sacos. 300 sacos na pilha.
3l 4}5}6 1 4
3 6
2
L ket )
AERR )
.::_ ﬂ
5 5
| RENN

O tamanho da pilha depende da quantidade de produtos que vamos colocar
nela.

Sim Nao
Pilhas entrelagadas séo seguras. Pilhas sem entrelagamento podem cair.

7. As pilhas devem ser construidas do modo firme e enirelagados Assim evita
«que a pilha caja. - ‘ , — B
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A maneira malis facil de fazer o entrelacamento ¢ a de colocar no sentido
invertido a direc¢do de cada camada de sacos em relagio a primeira camada. -

vt

.

e

.

J

Primeira camada

Segunda camada

s
H‘ J

l .

Terceira camada

Quarta camada




- 14 - 5. Empilhamento

Um outro método € o seguinte:

=T |f — | |
.

Primeira camada Segunda camada Terceira camada Quarta camada

N&ao esqueca que:
’E - as pilhas entrelagcados sédo seguras;

- as pilhas sem entrelacamento sio perigosas;

- as embalagens avariadas sdo empilhadas em separado;

- 6leo em bidodes ou latas deve ser empilhado com a parte
superior em cima para evitar o vasamento.

Sim Nao

Empilhamento seguro

7
.
]

T .
LT T T T 17 T T

] IJILLILI'JTIJ TLT | i b O
FHLEEEE || B S

8. As pilhas n&o devem ser altas, porque o peso pode esmagar ou rebentar as
embalagens que ficam nas camadas de baixo e a pilha pode cair mais
facilmente.

.




Sim Empilhamento correcto

‘o \

oy

=f ™

9. As pilhas do modo geral, ndo devem ultrapassar as vigas do tecto ou chegar
muito préximo delas.

Nao Muito préximo e sobre as vigas do tecto.

",{ -

10. Descarregamento da Pilha
Quando se vali tirar sacos ou caixas em cima da pilha, baixe as embalagens
com devido cuidado, nao atire e nem as deixe cair.

- 15 - 5. Empilhamento =
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6. Higiene do Armazém
| O armazém deve manter-se limpo dentro e fora.
Em sua volta, o armazém deve ter um ar limpo. Isto evita a aproximacao
% dos ratos e outros bichos. Uma boa limpeza evita o aparecimento de bichos no

armazém.

Mantenha sempre o chio limpo, assim como todos os cantos.

}ﬁ

\.

Mantenha as paredes, os lados das pilhas, as vigas do tecto, e portas sempre
limpos.
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6. Higiene' -

Limpe as portas, e os trilhos e canais das
portas.

Para uma boa limpeza no armazém ¢é necessario
seguir as seguintes regras: '

* limpe de alto para baixo;

* comege do ponto mais distante da porta do
armazém;

* tire regularmente as teias de aranha e outro lixo
solto;

* nio limpe logo em seguida as partes
pulverizadas com insecticida. Isto pode tirar o
produto destinado para matar insectos ou roedores.

* limpe completeamente o armazém cada vez que
fique totalmente vazio.

Esquema de limpesa:
+ a0 fim de cada dia, varra o chio e remova o lixo.

* ao fim de cada semana limpe as paredes € 0s
laterais das pilhas.

* ao fim de cada més limpe completamente o
armazém
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7. Inspecgao |
Verifique o armazém e as pilhas de alimentos pelo menos uma vez por
semana de maneira a prevenir ou evitar os problemas.

Quando se val fazer a verificagdo dos estoques alimentares, vocé deve
preocupar-se com 0 seguinte:

Procurar se h4 insectos, Localizar os estragos causados por insectos, ratos e
telas de aranha e camundongos.

casulos. Verificar se ha furos nos sacos ou caixas causados
pela retirada descuidada de amostras.

o)

u—ﬁ u_.l

Ver se ha latas ou tambores a derramar, € sacos furados ou rebentados.

* Procurar nas pilhas se h4 sinais de estragos
causados por entrada descuidada de agua, fungos e
empedramento.

* Nos alimentos enlatados procure descobrir sinais de
ferrugem e latas que comecam a inchar.

- » Procure os sinais de roubo (sacos abertos, etc.)
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7. Inspécgao:- %

Procure nos alimentos em grao

sinais de aquecimento através de

levantamento de alguns sacos no topo

da pilha e colocar a méo sobre os
sacos de baixo.

\-n-—c —-3

= _.N.?::,}__,. %m

CA

v
s 1 (_--‘.‘ = i,:_,_,,‘__

- “” y
§ Y< ,:. D ORI ) (IR,
> g™ o) XJ ) I =

Em todos as partes laterais das pilhas, ver entre os sacos, nas costuras €

pontas dos sacos.

Nos cantos, separar com cuidado os
sacos quando fizer a verificacdo néo

provoque a queda da pilha.
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A B

Em cima da pilha deverd levantar alguns sacos para Na base da pilha

verificar se hé estragos.

Dentro do armazém,
procure se o tecto deixa
passar agua, se 0s
respiradores, janelas
estdo partidos, se tem
portas mal ajustados, se
ha rachaduras nas
paredes € no chéao.

Também deve
observar cuidadosa-
mente a parte de fora do
armazém assim como
toda a area em volta do
armazém.,

verifique em baixo entre
paletas, nos lugares
escuros utilize uma
lanterna.

Durante a verificacdo tome nota dos problemas encontrados,
onde os encontrar e nao esquecer de escrever a data.

Pode fazer seus apontamentos num caderno de notas que
fica arquivado no armazém. Ou pode fazer os apontamentos
utilizando o Relatério de Inspecdo como no apéndice 3.

Se encontrar alguma coisa que estd mal, vocé pode resolver
lembrando-se sempre dos ensinamentos que recebeu
anteriormente. Se tem dificuldades, procure o seu responsavel

mais préximo.



8. Rotagao do Estoque

= Rotacéo de estoque quer dizer: entrada e saida de produtos obedecendo as.
regras determinadas.

~ Em armazém h4 uma lei muito conhecida: O primeiro que entra, é o
primeiro que sai. Um arranjo bem organizado das pilhas permite cumprir

. esta lei.
| Jan 1990 Abril 1990
= Fev 1990 Fev 1990
3 Fev 1990 : Fev 1990
s .
S
Margo 1990 Margo 1990
Margo 1990 Margo 1990
Margo 1990 ’ Margo 1990

Despache primeiro o estoque recebido O novo estoque chega por exemplo no
no meés de Janeiro. més de Abril deve ocupar o lugar
deixado pelo estoque de Janeiro.

Se uma caixa ou saco estiver avariado,
deve ser despachado em primeiro lugar
para evitar mais perdas. Isto pode ser
feito mesmo antes dos estoques antigos.
Nao esquecer que sé deve distribuir
produtos bons para consumo das
pessoas.

- 21 - 8. Rotagao do Estoque” =~ -



I

| S—

?:g
e |

- 22 - 9. Detritos

9. Detritos

O lixo, os restos de alimentos e outra sujidade devem ser eliminados. Se

- existe recolha de lixo na area do armazém por carros préprios, deve utilizar
- estes servicos.

Muitas vezes ha mistura de pequenas quantidades de alimentos com lixo,
se€ ja ndo serve para alimento, deve ser deitado.

i
T

%

Queime o lixo longe do armazem. E melhor pér o alimento estragado
num armazém separado ou debaixo
dum telheiro.

Eliminacéo de alimentos estragados:

Se um fiel de armazém vé que parte dos alimentos que estdo no armazém ja
nio serve para consumo das pessoas, ele deve avisar imediatamente as
autoridades do projecto.

No documento que vai enviar, deve escrever o estado dos alimentos, 0 seu
tipo, qual a quantidade estragada e o porqué desta situacao.

Um agente do projecto deverd fazer a verificacdo do produto estragado. Se é
preciso, o fiel do armazém deve levar uma amostra do produto estragado para
ser analizado no laboratério.

Os alimentos estragados, devem estar separados dos outros. Se for grande
quantidade devera sair do armazém principal para outro lugar.

Se o alimento estragado estiver com muitos insectos, devemos chamar um
técnico para vir fazer o seu tratamento assim evitamos mais perdas.

O fiel do armazém néo deve fazer qualquer remogio dos alimentos
estragados sem receber ensinamentos para isso. O oficial da sua organizacéo €
a pessoa indicada para fazer a verificagdo dos produtos estragados.

Logo que o fiel do armazém tenha os conhecimentos necesséarios e estar
autorizado, deve imediatamente fazer o que esté indicado o mais cedo possivel.
Né&o se esquecga que os alimentos estragadas ficam na responsabilidade do fiel
do armazém até a sua retirada do armazém.

LS
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10. Eliminagao de Embalagens

10. Armazenagem e Eliminagao de
Embalagens Vasias

e

o

Quando possivel coloque-os num armazem separado.

Os sacos, cartoes,
caixas, latas e garrafas
vasias devem ser

AN guardados de maneira

que nao sejam
esconderijos de insectos,

{1 ratos e camundongos.

Quando possivel
coloque-os num

1 armazém separado.

O seu chefe directo, vai lhe dizer o que deve fazer com estas embalagens,
porque € possivel que alguns desses embalagens sejam vendidos desde que eles

sejam uteis para alguma coisa.
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11. Combate aos Bichos

Existem medicamentos que utilizamos para matar os insectos e outros
bichos. Eles devem ser usados com muito cuidado porque podem também
fazer mal as pessoas quando o seu uso néo € controlado.

Os insecticidas, raticidas e outros produtos quimicos deverao ser usados s6
por aquelas pessoas que receberam treinamento para isso.

As visitas de verificagio vao permitir saber sobre a necessidade do uso de
produtos quimicos e outras medidas de combate aos bichos.

As maneiras como usar os produtos quimicos néo séao escritas nestas
paginas, mas os fiéis dos armazéns devem saber o seguinte:

1. O armazem deve estar completa-
mente limpo antes de comecar o
tratamento.

3. Todas pessoas que nao vao fazer o
tratamento devem estar afastadas do
armazém.

)
PERIGO

GAZ
VENONOSO

4. Quando se vai usar fumigantes,
avisos de perigo devem ficar colocados
do modo que todos possam ver.

feljao milho mitho

f. de A
mino
l lelte I I cha |

lelte blso

11, Combate aos Bichos * '

2. Para fazer um bom tratamento, as
pilhas devem ter espaco suficiente
entre elas e em sua volta.

5. As instrucdes dadas pelas pessoas
que realizaram o tratamento devem
ser inteiramente obedecidas.

6. Os insecticidas e qualquer outro
produto destinado para matar os
bichos, devem ficar num armazém
separado.
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12. Contabilidade e Manutenc¢ao de Registos

O fiel do armazém tem a responslbﬂidade de fazer todos os relatérios e
preencher as fichas necessérias.

Todas as entradas e saidas de produtos no armazém devem ser registados.

Para qualquer caso, seja perda, estrago, etc., deve ser registado:
* a quantidade

* raz0es de perda, estrago ou destruigao

* no caso de destruicido, a maneira utilizada

Estes dados devem ser bem escritos € se houver documentos que justificam
as saidas de produtos, pode ser juntado ao seu relatério.

Em cada estoque deve-se fazer um registo completo e cuidadoso, juntando
também todas as informagodes das verificagdes feitas (inspecgdes), assim como
as informacoées relativas aos tratamentos feitos com produtos quimicos. Estas ,
informacgdes sdo importantes para o seu relatério. Todas as pilhas devem ter
um cartio de registo que nos da a informagao sobre:

e data de chegada

* quantidade

* data da remessa (saida)

* quantidade

* quem recebeu o alimento

* estoque existente na pilha

Do outro lado do cartao de estoque podem ser escritas outras informacgoes
importantes sobre a pilha, por exemplo: tratamento com produtos quimicos.

Exemplos de todos os relatérios e fichas que sao precisos num armazém de
alimentos encontra-se junto a este documento no apéndice 3.
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13. Actividades Importantes sobre Armazenagem

Praticas:

* Inspec¢do ou verificacao dos
alimentos no momento da recepcao

Quando:

todas chegadas

* Inspec¢ao do armazem

uma vez por semana

» Verificacao dos estoques de
alimentos infestaveis (grads, farinha
de trigo, feijao, peixe seco, fruta seca,
ete.)

uma vez por semarna

* Inspecédo dos estoques de alimentos
nao infestaveis (oleo vegetal, carne,
peixe em lata, etc.)

ula vez por semana

Limpesa do armazem.

* Varrer o chao

uma vez por dia se o armazém esta em
uso de todos os dias. De qualquer
maneira, pelo menos uma vez por
semana

* Limpeza das paredes € os laterais
das pilhas

todas as semanas

 Limpeza geral dentro e fora do
armazém

todas as semanas

Nos armazéns grandes que tém alguns fiéis de armazém em trabalho todos
os dias uteis, uma verificacéio deve ser feita todos os dias, para detectar sinais
de estragos causados por insectos ou ratos. O sistema que escrevemos em
cima, permite localizar qualquer outro tipo de estragos.
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Apéndice 1

- Ferramentas e Equipamento Béasico
para Uso em Armazéns

* vassouras
* pas de lixo e escovas

* latdes de lixo (contentores)

* peneiras de tamanhos variados

* ferramentas € materiais de reparo tais como martelos, alicates, torquéses,
. agulhas e cordel para recosturar sacos, pés de cabras, etc.

« uma boa lanterna eléctrica

* balanca de 100 kg

» extintores de incéndio

« fita adesiva (50mm minima) .
. cénetas com tinta permanente
* S2COS NOVOS

* equipamento de escritério (calculador, agrafador, secretéria, cadernos, papel,
arquivos, pastas, tesoura, régua, giz, fita métrica, etc.)

* fio
* corda
* paletes

* carrinho de méo
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Apéndice 2

Apéndice 2

Recomendacdes para Armazenagem de Alguns Alimentos

Alimento Embalagem Normal Recomendacées
Bebidas :
* Cha Caixas de madeira + Armazene numa drea seca €

com envolucros de
aluminio

afastado de alimentos com cheiro
forte.

» Café (graos)

Sacos de juta

« Armazene em local seco afastado de
alimentos com cheiro forte.
Inspecione ocasionalmente a procura
de insetos.

» Café (soltivel)

Sacos de multiplas
camadas (plastico,
papel, aluminio) em
cartoes

* Use as embalagens danificadas
imediatamente. Este € um item que
atrai bichos. Mantenha dentro de
rigoroso controle,

Carne e Peixe
* Carne ou Peixe em
Lata

Latas em cartoes

* Inspecione cuidadosamente ao
receber.

* Retire todas as latas avariadas ou
com vazamento,

* Inspecione regularmente € informe
imediatamente as autoridades ao
encontrar latas inchadas. Nao
distribua a nao ser que lhe autorizem.
+ Armazene em local seco e fresco e
nao proximo ao teto.

» Peixe Seco Salgado

Caixotes, cartdes ou
pequenos sacos de
juta

» Lembre-se que peixe salgado
estraga-se rapidamente deste modo
nao devera ficar armazenado por
mals de 3 méses.

* Proteja contira a humidade.

+ Inspecione regularmente
procurando sinais de apodrecimento,
removendo e queimando
imediateamente qualquer quantidade
que aparecer estragada.

* Por causa do seu forte chelro,
empilhe afastado dos outros
alimentos.

* Proteina de Peixe

* Inspecione cuidadosament ao
receber.

* Use imediatamente qualquer pacote
avariado. Mantenha separado dos
outros alimentos.
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Apéndice 2

Cereais Graos

* trigo Sacos de juta ou de « Imediatemente repare os sacos

* milho fibras plasticas avariados ou reensaque em sacos

. SOI'gO novos.

« cevada + Inspecione procurando insectos ou
sinals de ratos/camundongos ao

* avela menos uma vez por semana. Em
caso de enconfirar algo tome logo a
acgdo necessaria ou avise a
autoridade responsavel.

Cereais Moidos

« farinha de trigo
« farinha de milho
* aveia laminada

* arroz

» farinha de trigo
integral

Sacos de algodao,
juta ou fibras
plasticas

* Mantenha separado de outros
cereais.

* Repare os sacos avariados.

* Inspectione semanalmente
procurando sinais de insetos ou
roedores.

* Ndo use inseticidas em cereais
moidos ensacados. Sé poderido ser
fumigados uma tinica vez usando-se
methil bromide.

Frutas

* Frutas Secas

Caixotes ou cartdes

* Ndo empilhe com altura superior a
mais de 8 embalagens.

* Inspeclone regularemente
procurando por insetos, ratos ou
camundongos.

+ Frutas em Lata

Latas em cartdes

* Inspecione cuidadosamente ao
receber retirando as latas avariadas
ou com vazamento.

* Inspecione regularmente
informando imediatamente acerca de
latas inchadas. Nao remete latas
inchadas a néo ser que tenha
autorizagio escrita para faze-lo.

*» Mantenha em 4area seca e fresca do
armazém. Nao exponha a
temperatura extrema rnem armazene
perto do tecto,
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Laticinios
*Leite em poé

" desnatado

Sacos de papel com
sacos de plasticos no
Interior

« Inspecione por avarias no acto da
descarga e utilize os sacos avariados
em primeiro lugur.

« Mantenha os sacos armazenados
numa area fresca e seco do armazem.
« Mantenha afastado de todos os
alimentos com cheiro forte.

* Mantenha o exterior dos sacos livre
de leite em pé.

* Inspecione regularemente e utilize
imedijatamente qualquer saco que
comece a empedrar,

* Leite em P6

Latas em cartées

* Use imediatamente as latas
avariadas. As restentes deverao ser
guardadas em local fresco.

* Leite Condensado

por Evaporacéo

a

Latas em cartdes

* Ao receber separe todas as latas
com vazamento e as distribua
imediatamente.

* Leite Condensado
Acucarado

Latas em cartoes

» Inspecione cuidadosamente ao
receber. Retire as latas avariadas e
com vasamento. Informe
imediatamente quando encontrar
latas inchadas. N&o remeta para
utilzacdo latas inchadas a néo ser
que alguem superior lhe diga que é
seguro faze-lo.

* Armazenar em areas frescas do
armazem. Evite armazenar em
temperatura superior a 259C,

Micelanea

* Agucar

Sacos de juta,
algodéo ou fibras
plasticas

* Inspecione na chegada.

* Remova ¢ estoque separadamente
os sacos humidos.

* Repare os sacos avarlados.

» Armazem nuin local seco.

* Feijao

Sacos de juta ou
fibras plasticas

* Repare imediatamente os sacos
avariados.

+ Inspecione semanalmente
procurando sinais de ataque de
insectos. oo
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* Margarina

Latas em cartbes

* Na chegada separe todas as latas
com vazamento.

* Armazene na parte mais fresca do
armazém,

* Nao empilhe muito préximo do teto. -

* Oleo Vegetal

Latas ou Garrafas
plasticas em cartéo
ou

Tambores de aco

* Separe aquclas que estejam com
vazamento no acto do recebimento e
as distribua imediatamente.

* Evite em qualquer tempo manuseio
bruto.

* Nao empilhe muito perto do tecto,
nem tao poco faga pilhas mulito altas
pois as latas em baixo poderao ser
esmagadas.

* Ovos em P6

Latas em cartoes

* Use as latas avariadas
imediatamente,
* Armazene em um local fresco.

* Queljo

Latas em cartbes

* Inspecione cuidadosamente ao
receber.

* Retire as latas avariadas ou com
vasamento.

* Inspecione regularmente ¢ informe
imedjatamente as autoridades
competentes ao encontrar latas
enchadas. Nao distribua latas
inchadas a ndo ser que uma
autoridade competente lhe informe
que ¢ seguro faze-lo.

* Mantenha armazenado em lugar
bastante fresco ¢ niao préximo ao tcto,
Se armazenado em clima tropical, use
em no maximo 6 méses,
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Apéndice 3

Relatérios e Fichas

O tipo de relatério e fichas que devem ser preenchido pelo fiel de
armazém depende do tipo de bens que sdo armazenados. '

Para o Programa do Banco Alimentar, sdo preenchidas as seguintes

fichas:

Tipo de Relatério ou Ficha Quando

Controle

Relatério de Chegada no

Porto
(veja pagina 35)

quando recebe
alimentos

* Esta ficha é preenchida pelo
fiel de armazém. Todos os
documentos devem acompanhar
esta relatério.

Relatério de Recepcao no | quando recebe

* Esta ficha é preenchida pelo

Projecto alimentos fiel de armazém. Todos os

(veja pégina 36) documentos devem acompanhar
esta relatoério.

Cartoes de Estoque imediatemente « Os cartdes ficam na pilha com

{veja pagina 37)

quando ha uma
entrega ou saida

o estoque. Elas devem estar em
dia e disponiveis.

\

Pedido para Retirar

Comida para o Més
(veja pagina 38)

mensalmente

* A primeira parte desta ficha ¢
preenchida pela agéncia que fez
o pedido. A segunda parte é
preenchido pelo fiel de armazém.
* A assinatura do representante
de CCIC (ou DW) significa que o
pedido foi aceite.

* O fiel utiliza esta ficha para a
distribuicdo da comida.

Ficha de Saidas
(veja pagina 39)

quando qualquer:

coisa sai do

» Cada saida deve ter a
assinatura do fiel, guarda e

armazém motorista.
* As fichas formam wm caderno
e ficam com os guardas do
armazém.
Resumo de Trabalho - mensalmente * Esta ficha é preechid6 pelo fiel

Entradas e Saidas
(veja pagina 40)

e ¢ entregue ao director no
primeiro dia do més.
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(veja pégina 42)
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Relatério de Inspecgéo mensalmente « Esta ficha é preechida pelo fiel
‘do Armazém e é entregue ao director no - -
(veja pégina 41) primeiro dia do més.
Verificagéo - cada 3-4 méses  * Esta ficha é preechida pelo fiel
quando faz o inventario.

* Também esta ficha ¢é preechida
pela pessoa designada pelo
director do CCIC (ou DW) para
fazer um inventario
independente.

Resumo do Estoque do
Programa do Banco

no fim do ano

* Unia cépia fica com o fiel e
uma cépia é entregue ao

Alimentar director.
(veja pagina 43)
Plano Mensal de mensalmente * Esta ficha é preenchida pela
Trabalho agéncia recipiente e explique
(veja pagina 44) como os alimentos foram
utilizados.
* O relatério do més anterior
deve acompanhar cada Pedido
para Retirar Comida.
Relatério Mensal de mensalmente * Esta ficha é preenchida pela
Distribuigéio -agéncia recipiente ou solicitante
(veja pagina 45) que deve mencionar os nomes

das pessoas beneficidrias.

Exemplos (ja preenchidos) sdo dados nas paginas 35 - 45 e também ha .
exemplares que podem ser duplicados.

A
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Resﬁmo de Fichas e Relatérios

Fichas qﬁe séo preenchidas pelo FIEL DE ARMAZEM:

Quando recebe alimentos...
* Relatério de Chegada no Porto (veja pagina 35)
* Relatério de Recepgao no Projecto (veja pagina 36)
» Cartdes de Estoque (veja pagina 37)

Quando os alimentos saem do armazém...
* Cartdes de Estoque (veja pagina 37)
» Pedido para Retirar Comida (22 parte da ficha) (veja pagina 38)
* Ficha de Saida (veja pagina 39)

No fim do més...
* Resumo de Trabalho - Entradas e Saidas (veja pagina 40)
* Relatério de Inspecgido do Armazém (veja pagina 41)

' Cada 3-4 méses

» Verificagao (veja pagina 42)

No fim do ano...
* Resumo do Estoque (veja pagina 43)

Fichas que séo preenchidas pela AGENCIA RECIPIENTE
(entidade solicitante):

* Pedido para Retirar Comida (12 parte da ficha) (veja p4gina 38)
* Plano Mensal de Trabalho (veja pagina 44)
*» Relatério Mensal de Distribuicdo (veja pagina 45)

Fichas que s&o preechidas pelo INSPECTOR:

=~ eVerificagao (veja pagina 42)
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Exemplo do
Relatério de Chegada no Porto

* preenchido pelo fiel de armazém
* quando recebe alimentos no porto

Relatério de Chegada no PORTO  (Landing Report)

Name of Project: FzM "FDV Wak Ne de Prolecto: 303
Name of Consignee: M‘)ﬂ\ ent WOYk‘.‘)'D I‘7

Bill of Lading —ZAPD = FI4F - Q0315

Nome do navio: —Ldd bel(g
Nome do Porto: IJ W N

Nome do Agente Comerclal do Porto =
Data de Chegada no Porto:_b’.&lﬂﬂ_ Data de Descarregamento: V.90
Data de Alandega: —2L_Marco

Problemas com documentos? Slm Se sim, explique,

Segurado até o Porto? slm / nao Até o Projecto? sim / néo

Quantidade no Quantidade Perdas
Tipo de Materlal BIll of Lading Rec. 1o Porto Faltas  fpgiradados)

| Sleo de cozinhal 900 caims| 821 caims| 749

Condigao dos Materiais: calxast mdthaAds com Dlep
qualidade, Ao blep — bom

Perdas (Estragadas) e Faltas: (nota: marcar as perdas e faltas no recibo) i ] Qﬁdl Xa ﬁ

Reclamagéo de Seguros feltos? iy
Havla problems com o método de embarque? _Y Ot} bos o I'Y)Y"{YD

Local onde as materiais sdo localizadas no porto:

Z w_— Mu

Local onde os alilmentos serfo entregues:

Observagbes:

Nome do Inspector: M“/\/&-—' Data : Z\ /3 //10
N =7

Organlzacao:

Assinatura:

NOTA: coptas de todos os documentos devem acompanhar este relatérlo (bllt of lading, notas de
entrega, recibos, seguros, etc.)




- 36 -

Apéndice 3

R

Exemplo do

Relatério de Recepcéao no Projecto

» preenchido pelo fiel de armazém
* quando recebe alimentos no armazém

Relatério de Recepcao no PROJECTO

Nome do Project: w {DY Wm’ k— CW AL‘ W)‘I“ de Profecto: &3
Nome do Consignee: WW WalokmDD
Bill of Lading: _ 72 B - FIHF — oo 3/5

Nome do navio: ._Ll‘ndlk/\g Nome do Porto: Lugraa

Nome do Agente Comercial do Porto

Data de Chegada no Porto:_\_km_ﬁO__ Data de Descargamento: _QL?J/_ﬂQ___

Data de Entrega ao Projecto: AAM a0
Local onde as malerlals serdo entregucs: ayma QIM Aa DW - Molemba

Problemas com documentos? Slm Se sim, expllque

Segurado até o Porlo néo Alé o Projecto? slm

Quantidade Quantldade Rec, Perdas
Tipo de Materlal Ree. no Porto no Projecto Fallas (Estradados)
~ + g
bleo de cozinba | 821 81t |4 cuns
Condigéo dos Materlals: boa

Perdas (Esiragadas) ¢ Faltas: (nota: marcar as perdas e [al(as no recibo)

Y oUXAs As. 4

Reclamagéio de Seguros feitos? _hau -
Havia problems com o método de transporte? _3/p1 = I’()M/vs

Os materiais na sua chegada foram: E]Distrlbuldos
[Jinstaiadas

[C}Afmazenadas

Observagées:
Nome do Inspeclor: W M’D /?e;l:\:'\/ /3'/40
Orgaxxhacéo:mm&__mm‘l? Assinatura ) /]V/\/\/\/

NOTA: céplas de todos os documentos deve acompanhar este relatério (bill of lading, notas de
entrega, reclbos, seguros, ele.)
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Exemplo do
Cartao de Estoque

» preenchido pelo fiel de armazém
» quando os alimentos chegam ou saem do armazém

Cartio de Estoque  PimaNo. O

Cartao para: _ FEIJAD {tipo de comlida)
Tipo de Embrulho: e 2o/ Sar] de 50 ko
(sacos, caixas, bidoes, etc.) (kg. Horog, etc.)

Quantidade Quantidade

Data Recebida da Remessa Saldo Assinatura
831 &
&/1 /) 70 | 7ol | Crum Vermelha| B5
e/ Jap S50 | Fll | Gauva BS
4/2 /10 1S | 9l | Dev. Wokdop| 55
RELEY 105 | 541 | Min. Saidde. | RS,
15 /3 f 87 | sot | Min.Bluage | B5.
29/2/0| 18 | H8b |Dev. Workshop | BZ .
S/ fa| H20 1010 |%pio2745 | BS.
/4 [0 140 | 8Fp | Cruy Nevmella| B
/i /a0 205 | #l | Cofanpl | 5,
28/4 /10 120 | B51 | seas B .,

Este niimero deve ser
transferido para o novo cartiao
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Exemplo do
Pedido para Retirar Comida

] * preenchido pela agéncia recipiente (12 parte)
L] e pelo fiel de armazém (22 parte)
* quando se pede alimentos
e quando os alimentos sao distribuidos a agéncia

Programa do Banco Alimentar 1 dpijeco: 73]

Preenchido pela Agéncla Recipiente:

2 Pedido para Retirar Comida Para o Més de_Abvil 140

v . . re
Nome da Agéncia Mll’\l‘i‘ft'é/t’lb de Saidde.
Nomse do Projecto Ludn Covdvea, CBleva  No. de Benificiérios _20

Pedida por W Data __ 18/ ‘37/ qo0

(d@r da agéncle)

v (re%sentante da DW)

Preenchido pelo fiel:

Acelto por \\vh /\,-/) — Data__ 28 / 2 / 20

Tipo da Allmentagao gzrs ;:2::: dg‘g:g‘:l::zs (::\2; cllez Eg‘abs'.u:tlc?

o WOka | 4 | sacs A 50 kg

milho 25 b) IO mméd& 50 E./q

fellfo k| 8 | swosde sp 5 .

Bleo | biko | 20 | bidies (5atixas de 4 bidzs)
Agucar 5k 2 Sacos Ae 50 kg
ledke e po 10k 4 sacos de 50 kg

Dala da Distribuigéo Abvil a0

Recebida por @VWJWMG}\—\——— Data Q_/If//ﬂb
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Exemplo do
Ficha de Saidas

* preenchido pelo fiel, guarda e motorista
* quando alimentos sai do armazém
(o caderno fica com os guardas)

Armazém de Development Workshop - Mulemba

SAIDAS

Preenchido pelo FIEL DO ARMAZEM:

Nome da Agéncia Recipiente: Minfﬂéﬂo de Saide.

Quantidade Tipo de Volumes
de Volumes (bidGes,sacos, caixas, etc.) Descricéo

4 5405 Ae 50 faq Ae Trigp

10| sacos de 50 ba Ae niiho

P SAL00 Ae 50 Pq de iAo Lvavemo

5 Caixas Az Bleo” (20 bises’ A z/;./)

2 | Sacos gr 50 kg de agucay

v sac05 _Ae 50\éqmwm,@bf

2 /4 /a0 Pt AN T

Data Assintdra do (F]el

Preenchido pelo CHEFE DAS GUARDAS:

Tipo de viatura: Mevcedeo Hora de salda. {230
Matricula: ___AdY ~F4 — 144

Verlfiquel que a quantidade referida em cima saiu do armazém.

2 /4 |90 Ivnmao Gmeia

Data Assinatura do Chefe das Guardas

Preenchido pelo CONDUCTOR:

Recebl as quantidades referidas em cima.,

Nome do Condugctor; Wh W

7 U
/4 [a0 v Um

Data Assinatura(/ e
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Apéndice 3

Exemplo do
Resumo Mensal de Trabalho

* preenchido pelo fiel
* no fim de cada més

Més de: A&)\f\‘ 19 90

Resumo de Trabalho - Entradas e Saidas

4 -
Comlida; _‘_Q“L_ﬁm_w__ Embrutho,_2ACOS de SO kA
tipo de comida, . (sacos, caixas, bldbes,), (kg Hitfos,)

Data Agéncla Reclplente Quantidade Quantldade
da Remessa Receblda
3/ | Cru» Vermetha 105 snrcos deve corresj
W /4 | Min. de Saide. I8 saccz|———————|— de Retirar,
|5;4 Dev. Workskop 1S sdco< Cartées de
B/ -
Wyl QD Ao Saldo do
més anterlor
72| ]—
[F41 1>

oL | QU8 sacos — 523

Saldo deste més

Comlida: AN Embrutho ms de 50 b‘
Tpo de comlda, {sacos, calxas, bldoes,}, (kg. litrog,y
Data Agéncla Reciplente Quantidade Quantidade
da Remessa Recebida
/4  |BL 7eH 32001 B50 2aws ] deve corr
/4 1Crur, Vievme bha 75 5405 de Recep

14/4 | Min. de Saidy. 1D 2Acos
15/ | Dey. Workshop 12 =nceoe

Saldo do
més anterior

TOTL: | OO SA0%| 850 828
Saldo deste més
Comlda: 6160 Embrutho bldo€»5 de Ll/ «Z(/ﬁﬁ o)
tipo de comlda, {sacos, catxas, bldées,), kg, litros,}
Data Agéncla Reclplente Quantidade Quantidade
da Remessa Recebida

3/4 | Cru> Veymellia 28 bdses
14/ Min" de Gaide 40 bidoes
15/9 | Tev. Workshop [l biders

18/4 | Catanspl 2l _bidees
. [ e ‘:\aélgoa(:\‘:erlor
TOTAL: 1RO bidses —_— 300 l

Saldo deste més
Assinatura do Flel: @r\ />‘\/R—" Data 20 /L/ /“ID

er aos Pedidos
as de Safda,
ue, etc.

orresponder as
oes de Estoque,
mo Mensal, etc.

nder ao Relatério
no Armazém
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Exemplo do

Relaté6rio Mensal de Inspecio do Armazém -

* preenchido pelo fiel
* no fim de cada més

Mes de __Maw o 10 90
Relatério Mensal de Inspecciao do Armazém
Armazém (enderego): I)@V@‘OPMﬁV\’r WDY": hOP ’ MU!CMhﬂ

Nom do Fiel: __%_M_ ; W 4"%&2@0
Assinatura: Datd de

Inspegéo:
Condicio do Prédio
Bom Razoavel Fraca
B R F Reparacbes Necessérias
Parcdes BERIF - Drecion Ae vepasagoe s de yachs < Dinfaw
[} r

Plag/B/R/F

PortasCé;R/F

Janelas E@F L -‘W

Lampadas B/R@ -~ ffa&{ 2, IZLPVIDW/_‘)
! N ;

Telhado B/RA™D - .6,‘0(‘ WA C5A0InA - orke.
Respiradores B/R/F N !

Allmento Quantidade Tempo que Esta em
(saldo) estd armazenado boa condlgao?
a0 843 D méscs | Sim
leiteem ps 280 EX Sim
Dico 74 1 5 Sim

i . B9 R meses nao - hAa hickhos
30 Ak 78 lfo Méss Sim
milth.o 221 S mivs Ao - mutiea A

Existem outros pontos dignos de atengao? (seguranga, accesso, equipamento/méquinas do armazém,
mao-de-obra, condigio do local, saneamento, 4gua, existem ratos/camundongos ete.)

Reglsto dos tratamentos com pesticldas (dala, por quem, etc.)

Grau de ulllizagao do armazér:  chelo / 7")%@8%) 25% / vaslo

Outras observagacs:
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Exemplo da

Verificacao

* preenchido pelo fiel e uma pessoa independente (inspector)
* cada 3-4 méses

Programa do Banco Alimentar
Verificagdo

Nota: 1 cbpia a DW
1 cépia ao fiel de armazém

Data o e | Can ™ lcare depoeme] e
28 /o b deivio paq . PAsaws | PAsaos| O
v | L ar. 420 Suos| HIF saws| +3
! ac\iaj |50 SAws| |50 saws o
n_ | oleo (075 bids| 841 Wses | — llolo
' |leite em po ap saes| Az sa0s| -3
" | mitho |32 a0 | |15 sae0s| O
i +Y‘30 54 snes| 53 sass |+

Verificagao Feito Por W Data __2& / & /90
\ o
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Exemplo do

Resumo do Estoque

* preenchido pelo fiel
* no fim do ano

RESUMO DO PROGRAMA DO BANCO ALIMENTAR Ano: 990
FEIVAO PEQ . 4| | LEMTE M PS )| AquaaR. .|| BLeC
Meés Entrada Saida Saldo Entrada Salda Saldo Entrada Saida Saldo Entrada Sajda Saldo
Janeiro - 1% | 830 - 52 ng ~ 4| 207 - 84 1027
Feverelo | ~ | |4} | 729 - |43 75|~ | 52195 - H2 ] as
Margo - |170lggq|]| - 5% w || - | 74| & || ~ 183|732
Abril 840 | 112 |133%]| | 253| 65 | 200(| - | 42| 38| - |I40]592
Malo - | 98 |1234 - 148|158 - | 38| o I55(| 1 #4 1974
Junho - 204] 1035 - 5] | 10% - — o ~ 201 11333
Julho ~ |85 850 - 38 | &4 - g o - 11O | b3
Agosto - l182leas|| - |80 12| - | - o - {185 (1478
Setembro - | 170|528 - - 113 -~ - o - | |HO|1238
outwro  [5F70| 222|876 | [270 | 47 | 236 || 742| 57 | w85 | | 884| | #4|2053
Novembro | — | [48 678 - | 53|183|| - | b&|ia - |16 i880
Dezembro | = |25l |42 || - |64 | 11Q|] - |F2|547|| -~ |208|1678
ot |1vso|2oot| V| [523 574 V|| 72 [wwz] V| |2us)ieve] V|
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Exemplo do
E Plano Mensal de Trabalho

» preenchido pela agéncia recipiente
L] * mensalmente

Programa do Banco Alimentar
Plano Mensal de Trabalho
para o Més de,.éulbo_m_iz No. de Ref.

ey o,
1. Nome da Agéncia Reciplente _ Ministerio Ae Savde
2. Nome do Pro]ecto_ma_d.ﬂ_.mz_’ﬂgﬂfym

U

3. Objectivos atingldos no més anterior?  a) totalmente
b) parcialmente __SiM

¢) nada

4 Sob) ouc) em cima, explica porque _ Qipmpriu. - S& Dancial mimdi.

= Ae 7

b5 Proprios dtendes.

5. Plano do Trabalho para este més

3,000 VAcinas divesos
LEDD  consuitns
15 MWA‘:

Nota: Uma cdpia deste relatdrio tem de acompanhar cada Pedido para Retirar Comida

Assinatura do Director do Projecto \;/Qéb(/cu /Q&(/CQ( -

Data __‘Q_M-O /190
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Exemplo do
5 Relatério Mensal de Distribuicao

* preenchido pela agéncia recipiente
— ; * mensalmente

Programa do Banco Alimentar
Relatério Mensal de Distribuigédo
= ‘ Para o més de A(/)OO*D 1940 Data da Distribuigao 8 ja0
Nome da Agéncla _ Minisrio  dv Sadide
Nome do Projecto C.';nﬁw ae 621«{4{0 N? de Benificiarlos __I_L
Tipo da Alimentagao
E3E RS
) K oY § S
: El2S i
S| 3 L E
- No, B’:zm;;fo :g z N:u x ‘Moﬁ\ z No., No., Asslnatl‘lra
;j 1| Cwilho |10 10|V | B ]|20]|25 eip—
| 2 fdagwin Mageia| 1o [ 10| 4 | 5 | 20|25 724
3] Mosco Domingps| 10 [10 | A | 5 |20 | 25 Ao s
a1\t Ars S |10 |10 [ 4 | 5 [20| 26 <=
5| st Cpeia | 10 |10 | A | 5 |20 | 25 P,
6| lophul Bs |10 |10 |4 |5 |20|25 P
T Melana i | 10 |10 14 |5 |20 |25 N\ foewme
8 [ Delintn Uimen |10 |10 |4 | B |20 |25 bedlrde oy
o | Albuts Somabis |10 |10 [ 4 | B | 20| 25 A
o| luisBacav |10 |10 4|5 |20]25 R
11| Jrgnto Pubene [10 [10 | 4 |5 [20] 28 Optinks Sk,
12| Cristna debng |10 |10 | 4 | 5 |20 |25 [rdh—~
13|\ Jauwig Monlace |10 [10 | 4 |5 |a0| 2% v Diont,
14 \Jas, Babstn |10 |10 |4 | 5 | 2|25 I
15| Tpzon Cadue| 10 |10 |4 |5 [ 20|25 DAl
I6 MUM},W 0110 (4| 92|25 /ZM)VF@:_...
7 o
8 e 11—
9 1] [ —
0 / \
Acelto por W@W Data (4’/9/40
U ! (dlr%t}‘ da agéncla) " '
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Relatério de Chegada no PORTO (Landing Report)

Name of Project: N2 de Projecto:

Name of Consignee:

Bill of Lading:

Nome do navio:

Nome do Porto:

Nome do Agente Comercial do Porto

Data de Chegada no Porto: Data de Descarregamento:

Data de Alfandega:

Problemas com documentos? Sim/ Nao Se sim, explique

Segurado até o Porto? sim / nio Até o Projecto? sim / nao
. ) Quantidade no Quantidade Perdas
Tipo de Material Bill of Lading Rec. no Porto Faltas | g stradados)
Condic¢ao dos Materials:
Perdas (Eslragadas) e Faltas: (nota: marcar as perdas e [altas no recibo)
Reclamacéo de Seguros fcitos?
Havia problems com o método de embarque?
Local onde as materials sdo localizadas no porlo:
Local onde os allmentlos serdo entregues:
Obscrvagoes:
Nome do Inspcctor: Dala :
Organlizagio: _ ' __ Assinatura:

A}
NOTA: cépias de lodos os documentos devem acompanhar este relatério (bill of lading, notas de

enlrega, recibos, scguros, cle.)
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Relatdério de Recepcao no PROJECTO

Nome do Project:

Nome do Consignee:

N¢ de Projecto:

Bill of Lading:

Nome do navio:

Nome do Agente Comercial do Porto

Nome do Porto:

Data de Chegada no Porto:

Data de Descargamento:

Data de Entrega ao Projecto:

Local onde as materials serao entregues:

Problemas com documentos? Sim/ Nao

Se sim, explique

Segurado até o Porto? sim / nio

Até o Projecto? sim / nao

Quantidade Quantidade Rec, Perdas
Tipo de Materlal Rec. no Porto no Projecto Faltas (Estradados)

Condigao dos Materiais:
Perdas (Estragadas) e Faltas: (nota: marcar as perdas e faltas no recibo)
Reclamacgéao de Seguros feitos?
Havia problems com o método de transporte?
Os materials na sua chegada foram: D Distribuidos

D Instaladas

[ ]Armazenadas
Observagoes:
Nome do Inspector: Data :
Organizagao: Assinatura:

NOTA: coplas de todos os documentos deve acompanhar este relatério (bill of lading, notas de

entrega, recibos, seguros, etc.)
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Cartao de Estoque  rilha No.

Cartéo para: (tipo de comida)
Tipo de Embrulho: de
(sacos, caixas, bidées, etc.) (kg, litros, etc.)
Quantidade | Quantidade Agéncia inat
Data Recebida da Remessa Saldo Recipiente Asslnatura

Este ntimero deve ser
transferido para o novo cartio
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Programa do Banco Alimentar e rrojecto:

Pedido para Retirar Comida Para o Més de

Preenchido pela Agéncia Recipiente:

19

Nome da Agéncia

Nome do Projecto

No. de Benificiarios

Pedida por Data -
(director da agéncia)
Aceito por Data
(representante da DW)
Preenchido pelo fiel:
Tibo da Alimentacio Quantidade Quantidade Tipo de Embrulhos

P 9‘ por pessoa de Embrulhos (sacos, caixas, etc.)
trigo
milho
feijao
6leo

Data da Distribuicéo

Recebida por

Data




Armazém de Development Workshop - Mulemba

, SAIDAS

Preenchido pelo FIEL DO ARMAZEM:

Nome da Agéncia Recipiente:

Armazém de Development Workshop - Mulemba

SAIDAS

Preenchido pelo FIEL DO ARMAZEM:

Nome da Agéncia Recipiente:

.

Quantidade Tipo de Volumes
de Volumes (bidoes,sacos, caixas, etc.) Descricao
Data Assinatura do Fiel

Preenchido pelo CHEFE DAS GUARDAS:

Quantidade Tipo de Volumes
de Volumes (biddes,sacos, caixas, etc.) Descrigéo
Data Assinatura do Fiel

Tipo de viatura: Hora de saida:

Matricula:

Preenchido pelo CHEFE DAS GUARDAS:

Verifiquei que a quantidade referida em cima saiu do armazém.

Data Assinatura do Chefe das Guardas

Tipo de viatura: Hora de saida:

Matricula:

Verifiquei que a quantidade referida em cima saiu do armazém.

Data Assinatura do Chefe das Guardas

Preenchido pelo CONDUCTOR:

Recebi as quantidades referidas em cima.

Nome do Conductor:

Data Assinatura

Preenchido pelo CONDUCTOR:

Recebi as quantidades referidas em cima.

Nome do Conductor:

Data Assinatura




Més de: 19—
V4
Resumo de Trabalho - Entradas e Saidas
¢ Comida: . Embrulho de
= tipo de comida, (sacos, caixas, bidoes,), (kg, litros,) -
: ‘ Data Agéncia Reclpiente Quantidade Quantidade
= da Remessa Recebida
Saldo do
7 més anterior
TOTAL:
Saldo deste més
o Comida: Embrulho de
L Upo de comida, (sacos, calxas, biddes,), (kg, litros,)
Data Agéncla Reciplente Quantidade Quantidade
da Remessa Recebida
Saldo do
més anterior
TOTAL:
Saldo deste més
Comida: Embrulho de
tipo de comida, (sacos, caixas, biddes,), (kg, litros,)
Data Agéncla Reciplente Quantidade Quantidade
da Remessa Recebida

Saldo do

més anterior

TOTAL:

A}

Assinatura do Flel:

Data

Saldo deste més
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Més de

19

Relatério Mensal de Inspeccao do Armazém

Armazém (endereco):

~ Nom do Flel:

Condig¢éo do Prédio
Bom Razoavel Fraca
B R F Reparagbes Necessarias

Assinatura; Datade ™
Inspecao:

Paredes B/R/F

Piso B/R/F

Portas B/R/F

Janelas B/R/F

Lampadas B/R/F

Telhado B/R/F

Respiradores B/R/F

Alimento Quantidade Tempo que
(saldo) estd armazenado

Estd em
boa condicao?

Existem outros pontos dignos de atengfo? (seguranga, accesso, equipamento/maquinas do armazém,

mao-de-obra, condi¢éo do local, sancamento, dgua, existem ratos/camundongos etc.)

Regislo dos tralamentos com pesticidas (data, por quem, etc.)

Grau de utlizagio do armazém: chelo / 75% / 50%/ 25% / vasio

Oulras observagoes:




Ll

s
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Programa do Banco Alimentar
Verificagao

Nota: 1 cépia a DW
1 cbpia ao fiel de armazém

Tipo da

Data Comida

No. da
Pilha

Quantidade
Actual

Balanga no
Cartdo de Estoque)

Diferenca
+ -

Verificagao Feito Por

Data




Més

. RESUMO DO PROGRAMA DO BANCO ALIMENTAR

Ano:

Entrada

Saldo

Entrada

Saldo

Entrada

Saldo

Entrada

Saldo

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

TOTAL:




| Programa do Banco Alimentar
= R Plano Mensal de Trabalho
parao Més de 19 No. de Ref.

b

. Nome da Agéncia Recipiente

. Nome do Projecto

[\*]

w

. Objectivos atingidos no més anterior?  a) totalmente

b) parcialmente _

) nada

4. Se b) ou ¢) em cima, explica porque

- 5. Plano do Trabalho para este més

Nota: Uma cdpia deste relatério tem de acompanhar cada Pedido para Retirar Comida

Assinatura do Director do Projecto

Data




s

VPé‘\"rao-més de
Nome da Agéncia

Programa do Banco Alimentar

Relatério Mensal de Distribuicao

19__

Data da Distribuigao

Nome do Projecto

N¢ de Benificiarios

Tipo da Alimentagao

No. aﬁﬁ?ﬁgﬁo EZ: ESZ Nlo ' QZI No. | No. | No. | No. Assinatura
]
2
3
4
5
6
7
8
9
0
;
2
3
4
5
6
7
8
9
0
Aceito por Data

1

(director da agéncla)




